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O Curso de Arquivologia na UFSC

O curso a ser criado na UFSC estara
vinculado ao Centro de Ciéncias da
Educacao.

A previsao da implantacao: inicio em
marco de 2010, 60 vagas anuais (30
por semestre).

O primeiro processo seletivo para o
INgresso devera acontecer via
vestibular no final do ano de 2009.



MISSAO E OBJETIVOS DO CURSO

A missdao do Curso e as competéncias e
habilidades do profissional de Arquivologia, ao
expressarem 0 compromisso da instituicao
formadora e dos orgaos reguladoras do ensino
superior, com a adequacao dos cursos aos
Interesses da sociedade, determinam que a
estrutura curricular e a pratica pedagdgica sejam

norteadas por objetivos a serem atingidos.

Objetivo Geral

Propiciar a formacao profissional do Arquivista
capacitando-o a atuar de forma critica e reflexiva
sobre as dimensoOes da realidade social.



OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Oferecer condi¢des que permitam ao aluno desenvolver
visao critica da sociedade.

b) Capacitar o aluno para o exercicio futuro das fungodes
gerenciais e técnicas proprias ao campo profissional da
Arquivistica.

c) Estimular nos alunos valores e capacidade de assumir, no
futuro, os desafios profissionais, sabendo escolher as
melhores alternativas teorico -praticas para o
atendimento das demandas sociais.

d) Capacitar o aluno para o estudo criterioso e investigativo
de seu contexto, tendo em vista a geracao futura de
conhecimento profissional e cientifico.



d) Instrumentalizar o aluno para atuar critica,
criativa e eficientemente na organizagao
profissional e gestao de informagoes Arquivistica,
propondo  solugbes que  conduzam a
conscientizacao do valor do profissional, da
Informacao e do reconhecimento pela sociedade.

e)Ensinar o estudante para gerenciar a informacao
em diferentes suportes, mediante aplicacao de
principios argquivisticos apoiados em tecnologias
de informacao e comunicacao.

f)Preparar o aluno para promocao do
conhecimento tedrico-pratico direcionado as
atividades de producao, analise, classificacao,
avaliacao, descricao, preservacao, recuperacao,
mediacao, disseminacao e uso da informagao
Arguivistica.



CURSO DE ARQUIVOLOGIA DA UFSC :
ESTRUTURA

a) Biblioteca do Centro de Ciéncias da Educacéao.

Contém cerca de 10.000 titulos de livros das areas de
Educacao

e Ciéncia da Informacao, uma colec&o impressa de mais de
400 titulos de periddicos, CD-ROMSs e videos e acesso
on-line aos periddicos disponibilizados para UFSC pelo
Portal de Periodicos CAPES.

b) Biblioteca Universitaria (< >).

c) LABINFOR — Laboratorio de Informatica,

com 20 computadores com acesso a Internet e trés
impressoras.

d) LABCON - Laboratorio de Conservacéo e Restauracao de
Documentos.

e) Laboratorio de Digitalizacao e Tecnologia de Conservacao
Documental.

f) Laboratorio de Preservacao de Bens Culturais.
g) Auditorio do CED com capacidade para 100 pessoas.


http://www.bu.ufsc.br/

PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS:
principios norteadores da construcéao e
execucao do curriculo

O curriculo do Curso de Arquivologia da UFSC,
concebido como uma resposta as crescentes
demandas da  sociedade mundial e,
especialmente da sociedade catarinense, quanto
ao processo de gestao documental, contard com
praticas académicas adequadas a valorizacao
do processo de ensino-aprendizagem com
autonomia intelectual de seus participantes.

Parte-se do pressuposto de que essa perspectiva
metodoldgica é capaz de sustentar a formacao
de pessoal focalizado no desenvolvimento e
crescimento material da sociedade.



PERFIL DO EGRESSO DO CURSO DE
ARQUIVOLOGIA DA UFSC

O Curso de Arquivologia da UFSC, visa formar
bacharéis plenamente capazes de assumir 0S
encargos que a legislacao brasileira de sua
profisséo faculta e que, além disso, se encontrem
preparados para ampliar o conhecimento de seu
campo.

Profissionais com o dominio dos conteudos da
Arquivologia, correspondentes a esse nivel
académico, e estardo preparados para enfrentar
com proficiéncia e criatividade os problemas de sua
pratica profissional, notadamente aqueles que
exigem intervencbées em argquivos, centros de
documentacao ou informacao, centros culturais,
servicos ou redes de informacao, 6rgaos de gestao
do patrimonio cultural.



GERAIS

1- Identificar as fronteiras que demarcam o seu campo
de conhecimento;

2- Gerar produtos a partir dos conhecimentos
adquiridos e divulga-los;

3- Formular e executar politicas institucionais;

4- Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos,
programas e projetos;

5- Desenvolver e utilizar novas tecnologias;

6- Traduzir as necessidades de individuos, grupos e
comunidades nas respectivas areas de atuacao;

7- Desenvolver atividades profissionais autbnomas, de
modo a orientar, dirigir, assessorar, prestar
consultoria, realizar pericias e emitir laudos
técnicos e pareceres;

8- Responder a demandas de informacao produzidas
pelas transformacoes.



DISCIPLINAS

O Curso de Arquivologia apresentara disciplinas e
respectivos conteudos programaticos voltados ao
desenvolvimento das habilidades acima descritas, de
maneira a conduzir o graduado em Arguivologia ao
perfil desejado de acordo com as Diretrizes
Curriculares para os Cursos de Arquivologia
definidas pelo MEC. (BRASIL, 2002, p.35-36).

32 disciplinas obrigatdrias do Curso de Arquivologia =
126 creditos.

Disciplinas Optativas Sugeridas para o Curso de
Arqguivologia = 99 créditos.



32 Disciplinas obrigatorias do Curso de Arquivologia = 126 créditos
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Disciplinas Optativas Sugeridas para o Curso de Arquivologia = 99

créditos
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COMPETENCIAS E HABILIDADES ESPECIFICAS

o Compreender o estatuto probatorio dos documentos de
arquivo.
g |ldentificar o contexto de producéo de documentos no ambito

de instituicdes publicas e privadas.

g Planejar e elaborar instrumentos de gestao de

documentos de arquivo que permitam sua organizacao, avaliacao
e utilizacéao.

g Realizar operacoes de arranjo, descri¢cao e difusao.

g Planejar, organizar, supervisionar e avaliar os servi¢cos das
organizacoes publicas e privadas.

g Planejar e coordenar a area de arquivo ao implementar
rotinas de trabalho, esquematizar as funcdes, estabelecer a
politica de arquivo visando sempre o atendimento ao cliente seja
de elevado padréo técnico e humano.

g Gerenciar o preparo, recebimento, distribuicao, higienizacao
e controle da documentacao.



COMPETENCIAS E HABILIDADES ESPECIFICAS

g Treinar e supervisionar o trabalho na organizacéo: escolas,
hospitais, escritdrios, empresas especializadas (portuarias) e
industrias.

g Oferecer suporte de marketing e consultoria com orientacao
ao atendimento ao consumidor , pesquisas de produtos
arquivisticos, fortalecer a garantia de qualidade na producao seja
de empresas, industrias e demais instituicdes publicas e privadas.
g Coordenar as pesquisas de produtos, testes de
equipamentos arquivisticos e de atendimento ao consumidor.

g Realizar pesquisas: em documentos, em laboratorios de
pesquisa documental e arquivos historicos/tecnoldgicos, de
instituicoes de ensino superior e centros cientificos para investigar
0S suportes e as propriedades dos documentos.



CURRICULO DO CURSO DE ARQUIVOLOGIA

Os conteudos do curso distribuem-se em
atividades académicas de formacao geral,
destinadas a oferecer referéncias de outros
campos de conhecimento complementares e
iIndispensaveis a formacao em Arquivologia.
Esses conteudos, de formacdo geral,
envolvem elementos tedricos e praticos, que
fornecam fundamentos para o0s conteddos
especificos do curso e para as demais
atividades académicas de formacao
especifica.

Bacharel: 2400 - 3000 horas



EMENTAS DAS DISCIPLINAS

A seguir, apresenta o ementario das disciplinas, por fase de oferta no Curso de Arquivologia:
12 fase

* Instituicoes de Direito Publico e Privado - 4 Créditos

* Noc¢oes de Direito. Direito Constitucional, organizacao do estado e
direitos e garantias individuais. Direito ~ Administrativo
Constitucional, entidades publicas, atos administrativos e agentes
publicos e licitagdes e contratos. Atividade Financeira do Estado.
Introducao ao Direito Civil. Direito das Coisas. Direito das
Obrigacoes. Direito Empresarial. Direito Comercial. Direito do
Consumidor. Direito do Trabalho. No¢oes de Organizacao Judiciaria
e Processo.

» 12fase
» Evolucao do Pensamento Filosofico e Cientifico - 4 Créditos

 Principais formas historicas do discurso filosofico e cientifico, desde
as primeiras manifestacdes gregas até os dias correntes.



12 fase
Introducao a Arquivologia - 4 Creditos

Arquivologia: conceituacao, evolucao, doutrina. O aparecimento
do arquivista e suas consequéncias. Relacdes c/ os campos
afins da Biblioteconomia, Documentacao e Museologia.
Areas principais da terminologia Arquivistica.

12 fase
* Introducao a Administracao — 4 Creditos

e Correntes do pensamento administrativo: Escola classica,
Relagdes Humanas, Comportamentalista, Estruturalista, Sistémica
e Contingencial. Novas tendéncias.

1 2 fase
LLE5105 - Inglés Instrumental | B — 4 Créditos

Introducdo ao desenvolvimento das estratégias de leitura e
estudo de estruturas basicas da lingua inglesa tendo como
objetivo a compreensao de textos preferencialmente
auténticos, gerais e especificos da area.



1 2 fase
Normalizacao da documentacao - 4 Créditos

e Trata da normalizacdao nacional e internacional: histérico e conceitos.
Normas série 1ISO-9000, 14.000 e 19.000. Normas de arquivos: NB1141
Recomendagbes para armazenagem e exposicao de documentos de
arquivos; NBRISO 10013 Diretrizes para o desenvolvimento de manuais da
qualidade, NBRISO10209-2 Documentacao técnica de produto -
Vocabuldrio - Parte 2: Termos relativos aos métodos de projecao
29/07/2005, NBRi1ogig Critérios de avaliagdo de documentos de
arquivoo1/10/1988, ABNT ISO/TR 14062 Gestao ambiental - Integragao de
aspectos ambientais no projeto e desenvolvimento do produto
31/05/2004, NBRISO/IEC17011 Avaliagdo de conformidade - Requisitos
gerais para os organismos de acreditacao que realizam acreditagao de
organismos de avaliacao de conformidade 30/09/2005, 19.005-1 (sobre
PDF/ARCHIVE — Document Magement — Electronic document file format
long-term preservation Part 1 Use of PDF 1.4 (PDF/A-1),
NBRISO/IEC26300 Tecnologia da informacdo - Formato aberto de
documento para aplicagoes de escritorio (OpenDocument) vi.o
12/05/2008



22 Fase
» Historia do Pensamento Arquivistico - 4 Créditos

» Estudo da epistemologia da arquivistica. A constituicao
de um corpus cientifico e o desenvolvimento da disciplina
Arquivistica internacionalmente e no Brasil. O lugar da
Arquivistica nas Ciéncias Sociais e, particularmente, na
Ciéncia da Informacao.

22 Fase

o Etica profissional - 2 Créditos

» Aspectos profissionais e técnico-cientificos da area de
arquivologia. Legislagao e ética.

22 fase

» Organizacao e Sistemas - 4 Creditos

* Analise, apreciacgao critica e sistematizacao das principais
contribuicbes teoricas para o entendimento das

organizacoes como unidades sociais e praticas
relacionadas ao campo de estudo.



o 22 fase
Gestao de Documentos Correntes | - 4 Créditos

Estudo tedrico metodoldgico e pratico da gestdo de
documentos. Controle de qualidade da génese
documental. Controle, reqistro, distribuicao e
tramitacao de documentos. Gerenciamento de
processos. Criacao de documentos.

22 fase
* LLE5106 - Inglés Instrumental II-B - 4 Créditos

» Desenvolvimento da pratica de leitura em lingua inglesa
atraves da aplicacao de estratégias de leitura e do estudo
das estruturas de nivel mais complexo, tendo como
objetivo a compreensao de textos preferencialmente
auténticos, gerais e especificos da area.



32 fase
Leitura e Producéao de Texto- 4 Créditos

Abordagens teodricas sobre leitura. Concepcbes de leitura. Niveis e
estratégias de leitura. Praticas de leitura. Organizacdo e constituicao das
idéias do texto. Estruturacdo do texto e do paragrafo. Mecanismos léxico-
gramaticais da producao escrita. Coesao e coeréncia. Re-textualizacéao.

32 fase
» INEs5111 - Estatistica Aplicada | - 4 Créditos

* Estatistica descritiva. Elaboracdo de instrumentos de pesquisa. Nogdes de
Probabilidade. Uso das principais distribuicoes de probabilidade. Tépicos de
inferéncia de Estatistica.

32 fase
» Recuperacao da Informacgao - 4 Créditos

* Comunicacao de dados; conceito; elementos de um sistema de comunicacao;
codificagdo/decodificacdo; Redes de computadores; conceito, terminologia e
aplicagbes; arquitetura de redes de computadores; protocolos confiabilidade e
seguranca; redes locais e redes de longa distancia; geréncia e avaliacao de
desempenho de redes. Interconectividade; Internet; Intranet Extranet; Conceito,
funcoes e tipos de sistemas operacionais; Arquitetura de sistemas operacionais.
Gerenciamento de arquivos. Caracterizagcao. Planejamento e desenvolvimento de
homepage para arquivos. Lista de Discussao. Impacto da Rede Internet nas
Unidades de Informacao.



32 Fase

Gestao de Documentos Correntes Il - 4 Créditos

Estudo teodrico metodologico e pratico da gestao de
documentos. Controle de qualidade da génese
documental. Controle, registro, distribuicao e tramitacao
de documentos. Gerenciamento de processos. Criagao
de documentos. Estudo dos caracteres extrinsecos e
intrinsecos dos documentos. Especie, género, tipo,
forma e formato, dos documentos de arquivo. Tabela de
temporalidade

32 fase

Métodos e Processos Administrativos - 4 Créditos

As fases do processo de analise administrativa. Visao
sistémica da organizacao e de seus problemas. A
dimensao temporal dos problemas administrativos.
Levantamento e analise dos dados: metodologia,
técnicas e conteudo. O projeto administrativo e sua
implantagdo: conteudo, recursos e técnicas. Manuais de
procedimentos.



42 fase

Estudo de Usuario da Informacao - 4 Créditos

Tipos e caracteristicas dos usuarios de servicos de arquivos, seu impacto sobre a
tomada de decisao quanto a implantacao dessas unidades e quanto as transformacdes
desses servigos, conforme os perfis de demanda existentes nas organizacoes. Trata dos
procedimentos empregados para o conhecimento das demandas de informacao.

42 fase

Metodologia de pesquisa em Arquivologia - 4 Créditos

Aborda os conceitos socio-historicos de Ciéncia, conhecimento, pesquisa e
comunicagao cientifica. Trata dos métodos e técnicas da pesquisa social e da
elaboragao do projeto e execucao da pesquisa até sua etapa conclusiva de elaboracao
do relatorio final.

42 fase

Informatica em Arquivos - 4 Créditos

Trata da elaboracdo de projetos de sistemas de informacgao, do ciclo de vida dos
sistemas e das etapas do seu desenvolvimento. Aborda o arquivo como sistema, os
nucleos de atividades, suas funcdes e tarefas. Estuda os elementos de sistemas
informatizados de arquivos e as motivacdes para sua informatizacdao. Planeja a
informatizacao de arquivos, a escolha de solu¢des a aquisicao de programas, o
desenvolvimento de sistemas proprios e a participacdo em redes. Analisa a
implementacgao de sistemas de informatizacao de arquivos , a preparacao do local, a
sua entrada em operacdao e a conversao retrospectiva. Aborda a experiéncia
internacional e brasileira no uso da informatica em arquivos.



42 Fase

Classificagao Arquivistica - 4 Creditos

Estudo analitico dos problemas relacionados a
classificacdo de informagdes arquivisticas. Principios
arquivisticos. Teoria da Classificacao. Teoria do Conceito.
Métodos de codificacao, codigo decimal, bloco-numérico,
alfa-numerico, duplex. A pesquisa na elaboracao de
instrumentos de classificacao. Estudos de caso.

42 Fase
Politica de Conservacao de Documentos - 2 Créditos

Distinguir os diferentes fatores de deterioracao dos
documentos, bem como aqueles indispensaveis a sua
preservacao. Conhecer as etapas da restauracao, bem
como estar apto a interromper o processo de degradacao
dos documentos.



42 Fase
» Gestao Eletronica de Documentos - 4 Créditos

e Modernizacao por meio do armazenamento e recuperacao de arquivos e
documentos eletronicos; definicao de fluxos de processos; solugoes
computacionais com confianca nas transa¢oes com documentos eletronicos;
os desafios da preservagdo digital; servicos de autenticagdo; servigos de
identidade; servicos de gerenciamento integrado; implantagao automatica de
fluxos e formularios; reducao do espago fisico; integracdao de sistemas;
processos que facilitam o trabalho diario de geragao, numeracao, localizagao,
tramitagao e envio de documentos.

52 Fase
Introducao ao Estudo da Historia - 4 Créditos

O conhecimento cientifico e a pratica historiografica: séculos XIX e XX. A
historia como ciéncia. Principais correntes historiograficas contemporaneas:
suas teorias e métodos. As principais correntes historiograficas brasileiras.

Indexacao - 4 Créditos

Aplicar técnicas e mecanismos que permitam o uso de linguagens
documentarias. Apresenta os sistemas de indexacao pré-coordenados e pos-
coordenados. Trata dos principios de indexacao e resumo, da metodologia de
indexagdo e da politica de indexagdo. Aborda a pratica da indexacao, estudos
de indices e resumos.



52 Fase

Avaliacao de Documentos de Arquivos Intermediarios - 4 Créditos

Fundamentos tedrico-metodologicos da avaliagago de documentos.
Implicacoes da avaliagado de documentos na preservacao da memoria
arquivistica. A avaliagdo na politica arquivistica brasileira. Planos de
destinagao e tabelas de temporalidade.

62 fase
Histdria Social e Politica Brasileira - 4 Créditos

Formacao social e politica do Brasil: economia, politica e sociedade no
periodo colonial. A independéncia e o Estado nacional. A republica velha:
estrutura politica, imigragao, industrializagdo, urbanizagao e classes sociais. A
revolugdo de 1930 e o centralismo politico; a redemocratizagao pos 1945:
populismo e modernizacdo econdmica; o regime militar e a expansao
capitalista; a nova republica e a crise.

62 Fase
Arquivo Permanente - 4 Créditos

O conceito de respeito aos fundos como eixo das atividades de arranjo. O
processo de elaboragao e aplicacao do arranjo. As relagbes entre a pesquisa
historica e os arquivos permanentes. Tratamento de acervos especiais:
iconografico e audio-visual. Construcao de acervo de depoimentos orais. A
perspectiva de definicao de critérios e padrdes internacionais e as normas
Internacionais de descrigao. Politicas de descricao.



62 fase
 Politicas de Informacao - 4 Creditos

* Individuo e seu ambiente sociocultural. Informacao e
construcao de cidadania. Direito de uso, producao e
acesso a informacao. Politicas nacionais para arquivos.
Orgdos de fomento publicos e privados. Chamadas e
editais. Direito Autoral. Legislagao arquivistica.

* 623fase

* Planejamento e Gestao de Arquivos — 4 Créditos

» Conceitos de qualidade e qualidade de sistemas de informagao em
arquivos. Gerenciamento do processo e o processo de informacao

nos arquivos. Conceitos e estratégias de um sistema de informacao
em arquivos. Modelos gestao aplicados a arquivos.



72 fase

Trabalho de Conclusao de Curso Arquivistica | - 4
Creditos

Elaboragao e apresentacao do projeto de TCC.

73 fase
Estagio Supervisionado - 8 Creditos

Plano de Estagio. Pratica supervisionada em arquivos
credenciados. Relatorio do Estagio.

82 fase

Trabalho de Conclusao de Curso Arquivistica Il - 4
Creditos

Seminarios de orientagdo. Redagao e defesa publica da
monografia.
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